Funktionen in Webuntis

1. Stundenplan des Kindes einsehen (roter Kreis).
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2. Kind krank melden

Uber die Funktion ,Ubersicht” (roter Kreis) kann das Kind krank gemeldet werden.
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Hierzu auf den Button , Abwesenheit melden” klicken.
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In dem erscheinenden Feld den entsprechenden Datumsbereich und den Abwesenheitsgrund (Krankheit) eintragen.
Uber das Feld ,Bemerkungen” kdnnen weitere Informationen gegeben werden. Nutzen Sie fir wichtige und sensible
Informationen tber die Krankheit bitte den direkten Weg liber die E-Mail-Adresse der Lehrpersonen. Durch das
Klicken auf den ,Speichern”-Button wird die Abwesenheit direkt an alle Lehrpersonen gemeldet. Dies ersetzt
automatisch die schriftliche Entschuldigung.

Beurlaubungen (z.B. fur wichtige Familienfeierlichkeiten) kénnen nur vom Klassenlehrer (eintagige Beurlaubungen)
oder der Schulleitung (mehrtagige Beurlaubungen) vorgenommen werden.

Abwesenheit melden

Zeitraum
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Uber das Feld , Abwesenheiten” kénnen die gemeldeten Abwesenheiten eingesehen werden. Auch kénnen dort die
Abwesenheiten gemeldet werden.
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